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1 APRESENTAÇÃO 

 
A biblioteca Universitária da Faculdade de Tecnologia AeroTD, destina-se a 

disponibilizar recursos e serviços de informação garantindo a comunidade acadêmica 

(alunos, professores, colaboradores) subsídios para a geração do saber e para a formação 

integral dos cidadãos. 

Nossa biblioteca dispõe de um acervo nas diversas áreas do conhecimento 

composto por documentos em formatos impressos e digitais sendo: livros, trabalhos de 

conclusão de curso, folhetos, normas ABNT, multimeios, obras de referência, periódicos, 

artigos. Neste guia, serão apresentados os procedimentos de utilização dos principais 

serviços e recursos informacionais presencial e de acesso à internet. 

 
2 COMO UTILIZAR OS SERVIÇOS DA BIBLIOTECA 

 
Para utilizar os serviços e produtos informacionais da Biblioteca da AeroTD, o aluno 

deverá estar matriculado em um dos cursos oferecidos pela instituição. Professores e 

colaboradores também poderão utilizar os serviços e para isso basta dirigir-se até a 

biblioteca e fazer o cadastro no sistema Unimestre. Após cadastro no sistema Unimestre, 

alunos, professores ou colaboradores poderão fazer empréstimos, renovações, usar o 

espaço físico para estudos, usar os computadores, internet e demais serviços oferecidos 

pela biblioteca. 

A seguir serão apresentados os principais serviços e recursos de acesso virtual e 

presencial oferecidos pela biblioteca da AeroTD. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
3 INFOGRAMA DOS SERVIÇOS E RECURSOS DE ACESSO NA INTERNET 

 

 
Renovação/Consulta/Pesquisa/ 

Reserva de livros e outros 
materiais bibliográficos. 

Links de acesso para fontes 
de informação online na 

área de aviação civil e das 

bases de dados de 
periódicos científicos e 

bibliotecas digitais. 

Orientação de uso dos 
serviços e produtos 
informacionais da 

Biblioteca. 

Atendimento 
virtual da 

Biblioteca 
aos alunos 
da 
AEROTD. 

 

INTERNET 

BIBLIOTECA 
www.aerotd.com.br/ 

biblioteca/ 

UNIMESTRE 

(sistema de 
gestão do acervo) 

BASES DE 
DADOS 

PARA PESQUISA 

NORMAS DE 
FUNCIONAMENTO 

DA BIBLIOTECA 

SERVIÇO DE 
REFERÊNCIA 
VIRTUAL 



 

 

4 PROCEDIMENTOS PARA O USO DOS SERVIÇOS NA INTERNET 

 

4.1 ACESSO AO CATÁLOGO ONLINE UNIMESTRE 

 
O Sistema UNIMESTRE é o software de gestão da informação utilizado pela 

Biblioteca da AeroTD para gerenciamento dos serviços e produtos de informação. Este 
recurso dá suporte informacional virtual aos alunos, professores e colaboradores. Ele 
permite que você consulte o acervo da biblioteca de forma online, facilitando a localização 
de materiais disponíveis. Siga os passos abaixo para realizar uma pesquisa eficaz 

 
5 PESQUISA NO SISTEMA DA BIBLIOTECA 

 
5.1 Acesse o link: https://aerotd.com.br/biblioteca/ 
5.2 Clicar em Consulta Acervo como mostra a imagem abaixo: 

 

https://aerotd.com.br/biblioteca/


 

 

5.3 Em seguida clicar em “Pesquise Aqui” 
 

 

5.4 Abrirá a tela com a planilha de pesquisa: 

 



 

 

5.5 A pesquisa pode ser realizada de diversas formas: por nomes e sobrenomes dos 
autores, títulos e subtítulos, assuntos, entre outros. Digite o termo de busca no campo 
desejado e clique em pesquisar. 

 
 

5.6 Aparecerá o resultado. Selecione o documento clicando no livro que fica do lado 
direito da tabela (figura abaixo): 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

5.7 Os dados do documento selecionado aparecerão. 
 

 Para documento físico aparecerá o nº de chamada . 

 Anote o nº de chamada que aparece ao lado do título escolhido. Este número será 
para localizar o livro na estante da biblioteca física. 

 

 Para documentos em meio eletrônico aparecerá o link para ele. Clicar no link para 
baixá-lo. 

 

5.8  Abaixo dessa tela aparecerão todos os exemplares e se o título está disponível. 

 
 



 

 

6 RENOVAÇÃO ONLINE 
 

6.1 A renovação poderá ser efetuada quando o material estiver dentro do prazo de 
empréstimo e se não estiver na reserva. Clicar em “Histórico de Empréstimos”, conforme 
figura abaixo: 

 
 

6.2 Aparecerão todos os documentos que estão em seu nome. Para renovar o 
empréstimo clicar no o botão abaixo da palavra “Renovar” 

 
 
Aparecerá a mensagem abaixo. Escolher a opção SIM. 
 

 
Importante! A renovação só é possível quando o material estiver dentro do prazo de devolução, não estiver 
reservado e não for empréstimo especial. Poderá ser realizada pela internet, presencial na biblioteca ou 
solicitação por e-mail. O prazo de renovação será por mais 15 dias para professores ou 10 dias para 
alunos e colaboradores. 
 
 

 

7 RESERVA ONLINE 

 
7.1 A funcionalidade de reserva online permite que o usuário garanta o próximo 
empréstimo de um livro que está emprestado no momento. É um recurso prático para 
quem deseja garantir o acesso ao material assim que ele for devolvido.Ao acessar a tela 
de Pesquisa, faça a busca do seu documento livro e clique em Pesquisar. Aparecerá o 
resultado da sua pesquisa e mais abaixo a situação da obra a ser reservada: 
 



 

 

 
 

7.2 Para efetuar a reserva, clique em “Reservar Obra”.  

 

 
7.3 Na tela da reserva realizada, clique em “Confirmar”. 

7.4 Confirmação da reserva 

 Uma mensagem aparecerá na tela informando que a reserva foi realizada com 

sucesso. 

 Você também verá sua posição na fila de espera. 

 



 

 

 

A reserva poderá ser feita somente se: o livro ou material estiver disponível no acervo físico e se o 
aluno não possuir débitos com a biblioteca. A reserva ficará disponível 24 horas. Será enviado um e- 
mail para o aluno com aviso do livro disponível na biblioteca. A reserva poderá ser realizada pela 
internet, na biblioteca ou por e-mail. 

 

8 REGULAMENTO GERAL DA BIBLIOTECA 
 

O Regulamento Geral da Biblioteca disciplina o empréstimo do material 
bibliográfico e uso da Biblioteca AeroTD. Poderão ser consultadas no endereço 
https://aerotd.com.br/biblioteca/ e clique em NORMAS E PROCEDIMENTOS. 

 
 

9 PRAZO PARA EMPRÉSTIMO 
 

 

PRAZO PARA EMPRÉSTIMO 

Categoria Prazo

s 

Qtde de 

obras 

Penalidades 

Alunos 15 dias Até três livros Atraso da devolução será cobrado multa 
diária no valor de R$1,00 por dia e por 
livro. 

Professores 20 dias Até três livros 

Colaboradore

s 

15 dias Até três livros 

 
Observação: o prazo de empréstimo e quantidade de materiais poderá ser alterado conforme a 

necessidade do professor, aluno ou colaborador e acordo com biblioteca. 
 

 

10 BIBLIOTECA VIRTUAL DA AEROTD 
 

A Biblioteca Virtual oferece informação referencial sobre o universo da aviação 
civil e multidisciplinar com acesso a artigos científicos, bases de dados, periódicos, sites 
especializados, portais, acesso a informações referenciais ou texto completo de teses e 
dissertações, entre outros. Nesse sentido, a BV contribui para ampliar o acesso ao 
conhecimento científico e tecnológico, em nível nacional e internacional, contribuindo 
também, para preservar e disseminar a memória institucional da AeroTd. EXISTEM DUAS 

FORMAS DE ACESSO DA BIBLIOTECA VIRTUAL: 

● Acesso via Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) 

● Acesso via endereço da Biblioteca Virtual: https://aerotd.com.br/biblioteca/ 

 

10.1 LOGIN PELO AMBIENTE VIRTUAL (AVA) DA AEROTD 

 

 Faça login com seus dados de acesso no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). 

 Na Área exclusiva para alunos, busque por “Midiateca”. 

https://aerotd.com.br/biblioteca/
https://aerotd.com.br/biblioteca/


 

 

 
 
 

 

 Em seguida, clique no link da BIBLIOTECA AEROTD, seu acesso deverá ser 
automático. 

 
 

 

 

Clicar no endereço para acessar a sua Biblioteca 



 

 

 
10.2 ACESSO VIA ENDEREÇO DA BIBLIOTECA VIRTUAL: www.aerotd.com.br 
 
Clique em Central do aluno: 

 

 
 
Sistema Acadêmico: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.aerotd.com.br/


 

 

 
 
Faça o seu login: 
 

 
 

Clicar em Biblioteca online para ter acesso aos links da Biblioteca Virtual, como mostra a 
tela seguinte: 

 

Para a pesquisa, proceder conforme o item 5.4 deste guia. 



 

 

 

 
Ao clicar em cada link da biblioteca virtual (figura acima), o usuário terá uma ampla 

variedade de recursos, como artigos científicos, livros, relatórios técnicos, periódicos e teses, 
todos relacionados à aviação com acesso a informações atualizadas. A pesquisa nesses 
links permite que você se mantenha atualizado com as últimas tendências, descobertas e 
avanços na aviação com fonte confiável de conhecimento, revisados por especialistas, 
garantindo que você tenha acesso a conteúdo de qualidade e precisa apoiando pesquisas 
acadêmicas e impulsionando o desenvolvimento profissional. 

 
11 CONTATOS E HORÁRIOS DE FUNCIONAMENTO 

Outras informações sobre os procedimentos de uso destes serviços, a comunidade 
acadêmica poderá entrar em contato com a biblioteca nos seguintes endereços: 

 
E-mail: biblioteca@aerotd.edu.br 
Web site: https://aerotd.com.br/biblioteca/ 

 

10.1 HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA AEROTD 

 Presencial: Terça-feira a quinta-feira das 13:18h às 18:18h 

 Home-office: Segunda-feira e sexta-feira das 13:18h às 18:18h 

mailto:biblioteca@aerotd.edu.br
https://aerotd.com.br/biblioteca/

