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APRESENTACAO

Objetivando disponibilizar informagées sobre o0 CURSO DE POS-GRADUACAO LATO
SENSU EM GESTAO E INFRAESTRUTURA AEROPORTUARIA (Nivel de Especializac&o),
conforme define o Regimento da Faculdade de Tecnologia AEROTD, o Projeto Pedagdgico e
legislagbes educacionais vigentes apresenta-se este “REGULAMENTO DO CURSO - 20227,
estabelecendo as normas, instrucdes e procedimentos a serem observados pela comunidade

escolar e, mais especificamente, pelos alunos do curso acima referido.

Além das normas, instrucdes e procedimentos legais e regulamentares, este
regulamento tem por objetivo prestar as orientagdes basicas sobre os deveres e direitos da
comunidade académica, bem como sobre as informac¢des para o gerenciamento da vida
escolar.

A AEROTD entende que um regulamento tem, ainda, por funcéo nortear, esclarecer,
padronizar e ajustar alguns procedimentos operacionais, possibilitando as condi¢cdes para um

melhor desempenho do aluno, foco principal de nossa missao.

A direcdo da AEROTD e a Coordenacdo do Curso esclarecem que as normas,
instrucdes e procedimentos aqui mencionados ndo pretendem “engessar” a atividade do
curso, porém, representam um arcabougo de orientagdes na busca da boa condugédo dos
trabalhos académicos e da eficacia das rela¢des institucionais. Pretendemos manter um clima
amistoso, de companheirismo e de bom relacionamento com nossos professores, alunos e
funcionarios. Assim, conclamamos a todos para cumprirem e zelarem pelo cumprimento das

regulamentacdes aqui descritas.

Florianopolis, em agosto de 2022.

Adm. Juan Henrique P. Ibafiez
Diretor Geral

Prof. Jodo Erick de M. Fernandes Profa. Lourdes Alves
Coordenador do Curso — GIA Diretora Académica - AEROTD
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1. IDENTIFICACAO DA MANTENEDORA

Mantenedora

AERO TD Escola de Aviacéo Civil Ltda

CNPJ

72.443.914/0001-38

Endereco (Rua, N°.)
Cidade UF CEP

Telefone

Rua Marechal Guilherme, 127- Bairro: Centro.
Floriandpolis (SC) - CEP: 88.015-000
(48)3223-5191

Direcdo da Mantenedora

Juan Henrique Pereira Ibafiez

Assessoria Juridica

Marcos Antonio Silveira

Administrativo/ Financeiro

Marissol Maciel Luch Ferreira de Souza

Marketing

Charles Hardt

Tecnologia da Informacgéao (TI)

Jhony Silva de Souza

2. DADOS DA INSTITUICAO E CURSO

2.1. FACULDADE DE TECNOLOGIA AEROTD

Mantida

Faculdade de Tecnologia AEROTD

Credenciamento-MEC

Portaria MEC N° 1.475 de 07/10/2011 -
Publicada no DOU em 10/10/11
(Presencial)

Direcdo Académica

Lourdes Alves

NEaD - Nucleo de Educacéao a Distancia

Sandra Mazutti

Coordenacéo Pedagogica

Marlete dos Santos Dacoréggio

Coordenacéo dos Cursos de Graduacéao e
Coordenacao do Curso de Comissario de Voo

Giovani de Paula

Coordenacédo do Curso de Mecéanico de
Manutencdo Aeronautica

Rogério Ribeiro Cardozo

Secretaria Académica

Neusely Maria Teixeira

Biblioteca

Inez Helena Garcia

Servi¢o de Apoio Psicopedagdgico

Greicy Kelli Spanhol Lenzi
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2.2. CURSO DE POS-GRADUACAO

Atos da Autorizacdo do Curso Duragéo

Denominagéo Aprovagédo no CONSUP e Carga-
do Curso Protocolo no e-MEC Horaria

P6s-Graduacéo Lato Sensu Resolucéo Protocolo no e-MEC — 540h

em Gestdao e Infraestrutura CONSUP/AEROTD | Cédigo n°® 186875 em 18
Aeroportuéria (EaD) 10/05/2022 (18 meses)
n° 07 de 25/04/2022
Coordenagéo do Curso Prof. Jo&o Erick de Mattos Fernandes — Mestre

3. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA INSTITUICAO

3.1. HISTORICO

A AEROTD Escola de Aviacdo Civil Ltda - ME, criada em 1997, localizada na
Rua Marechal Guilherme n° 127, Centro, na cidade de Florian6polis — Santa Catarina
constitui-se como uma entidade de personalidade juridica de direito privado, com fins
lucrativos. Criada em 1997, implantou gradativamente os cursos Profissionalizantes de
Comissario de Voo, Piloto de Helicoptero, Piloto Comercial e Mecéanico de Manutencéo
Aerondutica. A partir de 2004 passou a oferecer o Curso Técnico em Mecanico em
Manutencdo de Aeronaves, com Habilitagdes em Célula, Avibnicos e Motopropulsor,
aprovado pelo Conselho Estadual de Educacéo de Santa Catarina.

Além dos cursos regulares a instituicdo também ministra cursos de extensao de
curta duracdo. Ja formou em seus cursos regulares, técnicos e profissionalizantes, até
hoje, aproximadamente 900 alunos no curso de Comisséario de Voo; em torno de 300
pilotos privado e comercial; e 1300 mecanicos de manutengédo de aeronaves, ndo so
para a microrregido, mas para todo o Brasil, por intermédio dos cursos na modalidade
EaD.

Todos o0s cursos seguem as normas regulamentares da ANAC — Agéncia
Nacional de Aviacgéo Civil e sdo por ela credenciados.

A partir dessa experiéncia de mais 20 anos, a Instituicdo optou pela atuagdo na

EDUCACAO SUPERIOR, tendo obtido o credenciamento e a autorizacio de seu primeiro curso

junto ao MEC — Ministério da Educacédo em 2012.

AERO TD - Rua Marechal Guilherme, 127 - Bairro Centro - CEP: 88.015-000 — Florian6polis/SC
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Assim, a Faculdade de Tecnologia AEROTD, credenciada pelo MEC, implantou a partir
de 2013 os cursos de graduacdo em Ciéncias Aerondauticas (EaD) e Tecnhologia em

Transporte Aéreo — terminalidade em Comissério de Voo (Presencial e EaD).

Transcorridos 0s oito anos atuando em educacdo superior e com uma
experiéncia ja consolidada em EaD, a instituicdo protocolou, no Sistema e-MEC, os
seguintes cursos de POs-Graduacdo, em nivel de Especializacdo: Curso de
Seguranca no Transporte Aéreo, Curso de Gestéo e Infraestrutura Aeroportuaria
e Curso de Engenharia Aeronautica. Assim, em 2022 estamos ofertando o primeiro
curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu em GESTAO E INFRAESTRUTURA
AEROPORTUARIA.

Outros cursos, em niveis de graduacao e de pés-graduacao, pretendidos para
0s proximos 05 anos, nas modalidades presencial e a distancia (EaD), estdo incluidos
no PDI (2022 a 2026) e enquadram-se na classificacdo dos cursos de tecnologia e de
bacharelado na AREA DE TRANSPORTE: aéreo, portuario e terrestre.

3.2. VISAO INSTITUCIONAL

O PDI da AEROTD define como visdo: “Ser referéncia na formacéo de profissionais
para a area de transporte e ter o reconhecimento do mercado pela qualidade de seus
produtos e servigos”.

3.3. MISSAO INSTITUCIONAL

Conforme definido em seu PDI, a instituicdo tem por missao: “Promover a formacgéo de
profissionais criativos, criticos e éticos para a area de transporte, comprometidos com o
respeito humano, com a seguranca e com o meio ambiente”.

3.4. VALORES INSTITUCIONAIS

Os valores a serem trabalhados e incorporados pela comunidade académica da
instituicdo sdo: Respeito; Etica; Cordialidade; Dedicacdo; Pontualidade; Assiduidade; e
Responsabilidade.

3.5 FILOSOFIA INSTITUCIONAL

A filosofia VOE10 é a forma encontrada pela AEROTD para garantir a melhoria
continua da qualidade dos processos de formacdo de profissionais para a area de
TRANSPORTE. A filosofia assim definida esta expressa na figura a seguir:

AERO TD - Rua Marechal Guilherme, 127 - Bairro Centro - CEP: 88.015-000 — Florian6polis/SC
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2, e OUVIR
" EMPATIZAR
-+ ATENDER COM EXCELENCIA

3.6. ORGANOGRAMA DA AEROTD

A estrutura organizacional da AEROTD, contemplando o Centro de Instrucdo de

Aviacao Civil (CIAC) e a Faculdade, conforme estabelece os seus Regimentos, esté definida
no organograma a segulir:
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4. CARACTERIZACAO DO CURSO DE POS-GRADUACAO EM
GESTAO E INFRAESTRUTURA AEROPORTUARIA

4.1. JUSTIFICATIVA DA OFERTA DO CURSO

A gestdo inerente a infraestrutura aeroportuaria no Brasil € uma atividade de extrema
importancia, dadas as dimensdes continentais do Pais. Tdo importante que levou o Governo
Federal a investir na formacao da infraestrutura aeroportuéria com a criacdo da INFRAERO.
Esta empresa estatal foi, por muito tempo, responsavel Gnica por administrar 0os mais
importantes terminais do pais, sempre tendo como limitante do seu trabalho o orcamento
federal e as restricdes que o direito administrativo imp6e & uma empresa desta natureza.
Soma-se as dificuldades de administracdo o setor extremamente regulado que demanda a
formacao de especialistas em cada area da logistica aeroportuaria.

Por este motivo, a formacéo de profissionais com competéncia para atuar em funcdes
especificas, como piloto, comisséario, mecanico, dentre outros, € facilmente encontrada em
escolas de aviagdo e demais entidades reguladas pela ANAC para a oferta destes cursos. No
entanto, a formagéo de profissional para a atuacdo em gestdo aeroportudria, principalmente
com formacao especifica e em nivel de pos-graduacdo Lato Sensu, ndo é encontrada com a
mesma facilidade.

Em consulta a plataforma e-MEC, do Ministério da Educagéo, € possivel encontrar
apenas 07 cursos ativos de especializagcdo em Gestdo da Infraestrutura Aeroportuéria.
Desses, apenas 02 sdo ofertados na modalidade de ensino a distancia, tdo importante para
que o conhecimento seja acessivel e difundido, independentemente das barreiras geograficas
que justificam a existéncia do préprio aeroporto.

A auséncia de cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu, com potencial de capacitagéo
profissional em gestédo aeroportuaria, aliado ao ritmo em que a concessdo de aeroportos por
parte do governo federal € realizada, faz com o que exista um hiato formativo bastante
significativo. A auséncia desses profissionais pode impactar na garantia da qualidade dos
servigos prestados por aeroportos espalhados pelo “continente” brasileiro, bem como no éxito
das concessdes aeroportudrias, que sdo de extrema importancia para o pais.

A concessdo de aeroportos a iniciativa privada desonera o Governo e possibilita o
aumento da eficiéncia e eficacia desses terminais, aflorando a necessidade desse ente
privado de profissionais com competéncia para obter um bom resultado econémico dos
terminais aeroportuérios administrados, além de beneficios sociais relevantes em relacdo as
regides atendidas por esses aeroportos.

A iniciativa de Concessdes de infraestrutura aeroportudria iniciou no ano de 2011 com
0 Aeroporto de Sdo Gongalo do Amarante (RN). No ano de 2012 os aeroportos de Viracopos
(SP), Brasilia (DF) e Guarulhos (SP), este ultimo o mais movimentado do Brasil. J& no ano
seguinte, os aeroportos do Galedo (RJ) e Confins (MG) também passaram a mao da iniciativa
privada. Em 2017 foram quatro aeroportos, sendo eles: Aeroporto Internacional de Porto
Alegre (RS), de Salvador (BA), de Florian6polis (SC) e de Fortaleza (CE).

Apo6s a concessdo dos grandes aeroportos, o Governo Federal adotou, a partir de
2018, uma modalidade em blocos, 0 que acelerou o processo de concessao a0 mesmo passo

AERO TD - Rua Marechal Guilherme, 127 - Bairro Centro - CEP: 88.015-000 — Florian6polis/SC
Telefone: (48) 3223-5191 - www.aerotd.com.br

Pagina 7




APJLIE

& neon i B

FACULDADE DE TECNOLOGIA
que permitiu incorporar aeroportos menores e menos atrativos no plano de desestatizagcéo
das operacdes. Nesse ano foram concedidos o Bloco Nordeste, formado pelos aeroportos de
Recife (PE), Maceio6 (AL), Jodo Pessoa (PB), Aracaju (SE), Campina Grande (PB) e Juazeiro
do Norte (CE); e o Bloco Sudeste, formado pelos aeroportos de Vitéria/ES e Macaé/RJ. O
Bloco Centro-Oeste foi arrematado em 2019, contendo os aeroportos de Cuiaba, Sinop,
Rondonopolis e Alta Floresta, todos em Mato Grosso.

Na mesma modalidade, em 2021 o Governo Federal licitou os aeroportos de Curitiba
(PR), Foz do Iguacu (PR), Navegantes (SC), Londrina (PR), Joinville (SC), Bacacheri (PR),
Pelotas (RS), Uruguaiana (RS) e Bagé (RS), formando o Bloco Sul; e os aeroportos de
Goiania (GO), Séo Luis (MA), Teresina (Pl), Palmas (TO), Petrolina (PE) e Imperatriz (MA),
estes ultimos integrando o Bloco Central. Os aeroportos de Manaus (AM), Porto Velho (RO),
Rio Branco (AC), Cruzeiro do Sul (AC), Tabatinga (AM), Tefé (AM) e Boa Vista (RR), também
foram arrematados e estes formavam o Bloco Norte.

Em 2012 o governo editou o Decreto 7.871, de 21 de dezembro de 2012, quando
permitiu que entes privados possam receber autorizagdo de exploragdo comercial de
aerodromos com a restricdo apenas para 0s voos regulares de passageiros. Dentre as
autorizacoes deferidas, destaca-se o projeto do Catarina Aeroporto Executivo, localizado
em S&o Roque (SP), concebido para o atendimento & aviagdo executiva, que disputa espago
com a aviagao regular por infraestrutura, sobretudo na regido metropolitana de S&o Paulo.

A atuacdo do Governo nao se limita a estes aeroportos ja licitados e nominados. Para
0 terceiro trimestre de 2022, estdo previstos os leildes dos aeroportos de Belém (PA),
Santarém (PA), Maraba (PA), Carajas (PA), Altamira (PA) e Macapa (AP), integrando o
Bloco Norte Il; dos aeroportos Santos Dumont (RJ), Jacarepagua (RJ), Uberlandia (MG),
Montes Claros (MG) e Uberaba (MG), formando o Bloco RJ-MG e, por fim, o Bloco SP-MS,
contendo os aeroportos de Congonhas (SP), Campo de Marte (SP), Campo Grande (MS),
Corumba (MS) e Ponta Pora (MS). Todos esses aeroportos, sejam os das concessoées, ou das
autorizacdes de aerdédromos privados, para a prestacdo de servigo publico, necessitam de
profissionais capacitados e com uma visado clara dos varios processos que integram a
atividade de gestédo e da infraestrutura aeroportuéria.

Este curso, somente por estas perspectivas, ja seria absolutamente justificavel.
Entretanto, soma-se também a esses aeroportos citados, os aeroportos administrados
diretamente por governos estaduais e municipais por meio de Instrumento de Outorga, muitos
deles de grande importancia regional e que, pela auséncia de profissionais capacitados,
acabam por ter sua homologacao suspensa ou até mesmo revogada pelo descumprimento
dos regulamentos do setor.

Este curso, além de abrir uma grande perspectiva de oferta de vagas para empregos
de alto nivel, pela abrangéncia de seu escopo, pela modalidade de entrega do conteudo
tedrico e pelo intercambio de conhecimento entre os profissionais durante as atividades
praticas, € extremamente relevante para contribuir com a eficiéncia e eficacia dos terminais
aeroportuarios brasileiros, justificando a Pdés-graduacdo Lato Sensu, em nivel de
Especializacédo, em Gestéo e Infraestrutura Aeroportuaria.

4.2 OBJETIVOS DO CURSO

Em concordancia com as justificativas para a oferta do curso, sdo apresentados 0s
seus objetivos. Portanto, os objetivos a serem trabalhados no curso séo:
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a) Possibilitar as condi¢cdes necessarias para a formacao de profissionais atuantes, ou que
desejam atuar na Gestdo e Infraestrutura Aeroportuaria, com visdo macro dos processos
de gestdo e de regulagdo, inerentes ao funcionamento dos aeroportos, munindo-os de
conhecimentos, métodos, técnicas e ferramentas necessarias para a garantia do
funcionamento, seguranca, eficicia e qualidade dessas estruturas.

b) Contribuir com o0 aumento das competéncias técnicas dos profissionais das empresas que
trabalham com o transporte aéreo e que interagem com a infraestrutura aeroportuéria,
possibilitando uma visdo macro dos processos de gestdo e de regulacdo, inerentes ao
funcionamento dos aeroportos, munindo-os de conhecimentos, métodos, técnicas e
ferramentas necessérias para a garantia do funcionamento, seguranca, eficicia e
qualidade dessas estruturas.

4.3. ESTRUTURA CURRICULAR DO CURSO

A estrutura curricular do Curso de P6s-Graduacdo Lato Sensu em GESTAO E
INFRAESTRUTURA AEROPORTUARIA, sua carga-horéria, tempo de duracdo e requisitos
para ingresso do candidato no curso, esta organizada conforme a Lei n® 9394/96 — Lei de
Diretrizes e Bases da Educacéao Nacional, Resolucdo CNE/CES n° 01, de 06 de abril de 2018
e demais normas emanadas do MEC, estabelecendo o seguinte:

a) Carga-Horaria: 540 (quinhentas e quarenta) horas;
b) Tempo de duracdo: 18 (dezoito) meses;
c) Regime académico:

v Disciplinas Teoéricas: EaD;
v’ Atividades presenciais: Praticas e Simulagfes em Infraestrutura Aeroportuaria,;

v’ Trabalho Final de Curso: 90 (noventa) dias.
d) Requisitos paraingresso no curso: Conforme edital especifico de matricula

4.3.1 Matriz Curricular do Curso

A matriz curricular do curso foi concebida a partir de levantamentos e analises das
necessidades dos aeroportos, grandes, médios e pequenos, com a finalidade de proporcionar
uma formacdo técnica e de gerenciamento aos profissionais que atuam e atuardo na
conducao dos processos e atividades inerentes a esse tipo de empresa.

O curriculo esta organizado por disciplina, agrupadas nos seguintes maédulos:
Fundamentos; Regulacdo e Operacdes; Qualidade e Seguranca; Projetos; Certificacdo e
Gerenciamento; Metodol6gico; e Modulo Préatico. Neste ultimo médulo seréo trabalhadas as
“praticas e simulacdes em infraestrutura aeroportuéria”, contemplando a metodologia e as
instrucdes para a elaboracao do Trabalho Final de Curso — TFC.

O curriculo com as disciplinas e respectivas cargas-horérias encontra-se a seguir:
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MATRIZ CURRI{?ULAR DO CURSO DE PL‘)S-GRADUACE&D LATO SENSU
EM GESTAO E INFRAESTRUTURA AEROPORTUARIA - 2022
Carga-
Médulos Disciplinas Horaria
Médulo 1) Introducéo a Gestéo da Infraestrutura Aeroportugria 20h
Fundamentos
(60 h) 2) Andlise e Gestéo Financeira da Atividade Aérea 40 h
Médulo 3) Regulacéo Aeronautica 20h
Regulagido e
Operagoes 4) Operacdes e Seguranca de Voo 40 h
100 h
( ) 5) Gestido Ambiental e Controle de Fauna 40 h
Modulo 6) Gerenciamento de Crises 40 h
Qualidade e .
Seguranca 7) Seguranca da Aviacéo Civil 40 h
140 h
( ) 8) Técnicas de Gestdo e Auditoria da Qualidade 40 h
Modulo 9) Arquitetura de Terminais de Aeroportos 50 h
Projeto
(80 h) 10) Introducio ao Projeto de Aerédromos 20 h
Médulo 11) Certificacio Operacional de Aeroportos 40 h
Certificagado e
Gerenciamento | 12) Operacéio e Gerenciamento de Aeroportos 60 h
(100 h)
Maodulo 14) Metodologia da Pesquisa 20h
Metodologico
15) Metodologia do Ensino Superior 20h
Médulo 16) Praticas e Simulacdes em Infraestrutura 20h (%)
Pratico Aeroportuaria: TFC — Trabalho Final de Curso ()
— TOTAL DA CARGA-HORARIA DO CURSO 540 h

5.3.2 Ementario das Disciplinas

Disciplina: INTRODUCAO A GESTAO DA INFRAESTRUTURA | CARGA HORARIA-BOI

Sistema de aviagdo civil nacional e internacional: histérico e tendéncias. Aeronaves:
componentes operacionais e sua relagdo com o aeroporto: tipos e tendéncias. Técnicas €
procedimentos de pouso e decolagem. Comprimento e orientacdo de pistas. Planos de zona de
protecdo e ao ruido. Configuragbes aeroportuarias. Limitagfes de sitios e requisitos para
implantacdo de um sitio aeroportuario. Impactos causados pelo aeroporto. Aeroportos
sustentaveis. Avaliacdo de capacidade.
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) Disciplina: CARGA HORARIA
ANALISE E GESTAO FINANCEIRA DA ATIVIDADE AEREA 40 h

Andlise evolutiva das instituicdes e da regulacdo econbémica do setor de transporte aéreo no
Brasil. Concorréncia em mercados de transporte aéreo. Demanda por viagens aéreas. Custos
operacionais e oferta de transportadoras. Revenue management. FusGes e aliancas no
transporte aéreo. Economia de aeroportos. Aspectos financeiros da operacgéo.
Desenvolvimento e sustentabilidade.

Disciplina: REGULAGCAO AERONAUTICA CARGA HORARIA-BOIR

Principios de direito aeronautico nacional e internacional. Legislacdo basica aplicavel ao
transporte aéreo nacional e internacional. Conceitos fundamentais. Normas reguladoras do
transporte aéreo. CBA. ICAO. ATA. Convencgdes Internacionais. Normativos da ANAC: RBAC e
IS. Responsabilidade Civil e Criminal. Historico do trafego aéreo. Conceitos fundamentais.
Cenario internacional e nacional. Legislacdo aplicavel ao trafego aéreo. Estrutura e
funcionamento da navegacdo aérea e dos servicos de trafego aéreo e as fungbes do
controlador de voo. Andlise de ocorréncias e tipos de riscos relativos a seguranca do trafego
aéreo.

Disciplina: OPERACOES E SEGURANCA DE VOO CARGA HORARIA-40h

OperacBes com aeronaves: Transporte de passageiros e de cargas, Instrucdo de Voo, Aviacao
Agricola, Lancamento de Paraquedistas, Aviacdo Desportiva, etc. Introducdo a Gestdo de
Seguranga Operacional. Historico. Evolugdo da Gestdo de Seguranca. Cenario Internacional e
Nacional. Legislacdo Baésica. Conceitos Fundamentais. Perigos e Riscos. Fatores
Contribuintes. Medidas Preventivas e Preditivas. Andlises de Casos.

) Disciplina: CARGA HORARIA
GESTAO AMBIENTAL E CONTROLE DE FAUNA 40 h

Gestdo ambiental: conceitos e fundamentos. A Aviagdo Civil e o0 meio ambiente. A Gestéo ¢
responsabilidade ambiental. Poluicdo decorrente dos processos do transporte aéreo. Impactos
Ambientais de Aeroportos. Destinacdo e Tratamento de Residuos. Tratamento de Agua e
Reaproveitamento de Efluentes Tratados. Ruidos das Operac6es Aeroportudarias. Aerédromos
e Aeroportos Sustentdveis. Andlise e Gerenciamento de Risco da Fauna nos sitios

aeroportuarios. Analise de Risco de Colisao entre Aeronaves e Fauna.

Disciplina: GERENCIAMENTO DE CRISES CARGA HORARIA-40h

Conceituacdo e tipos de crises; Planos de contingéncia; Preparacdo e atendimento aos
envolvidos antes, durante e apdés uma crise; Implementacdo das acbes do plano de
gerenciamento de crise; Importancia da comunicagcdo integrada numa situacdo de crise.
Acompanhamento da evolucéo das acfes e estratégias adotadas.
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Disciplina: SEGURANGCA DA AVIACAO CIVIL CARGA HORARIA-40'h

Introducd@o a seguranca da aviacao civil contra atos de interferéncia ilicita; No¢des basicas de
marco regulatério e autoridade legal, Apresentacdo do Aeroporto; NocOes basicas de
Credenciamento; Noc¢Bes basicas de controle de acesso e inspecdo de pessoas e bagagem de
mao; ldentificacdo de armas quimicas, armas biolégicas e explosivos; Nocdes basicas das
medidas de seguranca relativas ao passageiro, & bagagem de méo e a bagagem despachada;
NocOes basicas das medidas de seguranca relativas a aeronave no solo; No¢des basicas das
medidas relativas a carga, ao correio e a outros itens; Procedimentos de varredura e protecao
de areas; A¢des de Contingéncia.

) _Disciplina: CARGA HORARIA
TECNICAS DE GESTAO E AUDITORIA DA QUALIDADE 40 h

Abordagem sistémica das organiza¢des. Estruturas organizacionais. Gestdo e mapeamento de
Processos: Conceitos e estruturagdo de processos, atividades, rotinas e operagdes. Conceitos
e fundamentos da qualidade. Sistema da Qualidade. Métodos e ferramentas da qualidade.
Padronizacdo. Gestao da qualidade na aviagdo civil. NBR ISO 9001. Capacidade do sistema
de gestdo da organizacdo em assegurar a melhoria continua e o cumprimento dos requisitos
da norma de referéncia, mantendo a adequabilidade do ambito de certificagdo. Ferramentas da
gualidade em servicos. Folha de verificacao, graficos de controle e estratificacdo. Diagrama de
ISHIKAWA - causa e efeito (espinha de peixe). Grafico de Pareto, caracteristicas e forma de
construcdo. Ciclo PDCA. Programa 5S - Organizacdo, limpeza e disciplina. Aplicacdo do
Programa 5S. Critérios de avaliacdo do 5S.

Disciplina: ARQUITETURA DOS TERMINAIS DE AEROPORTOS | CARGA HORARIA-S0R

Relacdo entre categorias de aeroportos e planejamento construtivo. Flexibilidade,
compartilhamento, modularizacdo e compartimentacdo (segregacédo) Interiores de terminais de
passageiros: alocagdo de espacgos, layout dos componentes operacionais e secundarios, criacao
do “sense of place”. Nivel de servigo, indicadores, recomendacdes e aplicacdo dos métodos de
andlise. Vocacao do aeroporto, Perfil e necessidades dos usuarios. Orientacdo, sinalizacao,
circulacdo de passageiros e fluxos de servicos (funcionario, abastecimento e descarte dial
cessionarios, fluxo carrinhos de bagagem e outros. Sistemas: seguranca, controle e BHS.
Sustentabilidade e bioclimatismo no planejamento e projeto de aeroportos. Entorno de
aeroportos: meio-fio, acesso, conexfes terrestres e intermodais. Analise de aeroportos
brasileiros e estrangeiros, seus projetos arquitetdnicos e concep¢fes de design. Aeroportos
inteligentes e projetos do futuro: diversificacdo de atividades, tendéncias e novas tecnologias.

) Disciplina: ) CARGA HORARIA
INTRODUCAO AO PROJETO DE AERODROMOS 50 h

Processo de Autorizacdo de Construcdo. Homologacédo. Processo de Abertura ao trafego. Dados
do Aerédromo. Caracteristicas Fisicas. Auxilios Visuais para Navegacdo. Auxilios Visuais para|
indicar Areas de Uso Restrito. Rampas de aproximagdo e requisitos de obstaculos. Processos
de modificacdo de infraestrutura. Plano Diretor de Aerddromos. NOTAM. Plano Béasico de Zonal
de Protecdo de Aerédromo (PBZPA/PBZPH), Auxilio a Navegacao e Ruido. Tipos de Operacgdes|
de Aer6dromos (VFR DIU E NOT/IFR Precisdo ou ndo precisao).
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) Disciplina: CARGA HORARIA
CERTIFICACAO OPERACIONAL DE AEROPORTOS 40 h

Certificagdo de Aeroportos Segundo a OACI. Historia Recente da Certificagdo de Aerédromos no
Brasil. Processo de Certificacdo Operacional. Manual de Operagbes do Aerdédromo. Nivel
Equivalente de Seguranca Operacional. Estudo de Compatibilidade. Especificacbes Operativas.
Requisitos de Certificacdo Operacional de Aerédromos.

) Disciplina: CARGA HORARIA
OPERACAO E GERENCIAMENTO DE AEROPORTOS 60 h

Andlise de terminais aeroportuarios sob o ponto de vista operacional. Conceituacdo de
capacidade do aeroporto associada a niveis de servico. Modelos para analise de fluxo de
veiculos, passageiros, bagagens e aeronaves ao longo dos componentes do aeroporto.
Objetivos e abrangéncia do gerenciamento de aeroportos. O aeroporto como empresa. Analise
econdmica dos aeroportos: custos; receitas; despesas; lucro; analise de curto e longo prazos. A
importancia das receitas comerciais. O papel da agéncia reguladora. Indicadores de
produtividade.

Disciplina: METODOLOGIA DA PESQUISA CARGA HORARIA-20'h

O papel da ciéncia e do conhecimento. Metodologia da pesquisa académica. Estrutura e
orientacbes de trabalhos académicos. Normas da ABNT para elaboracdo de trabalhos
académicos.

Disciplina: CARGA HORARIA
METODOLOGIA DO ENSINO SUPERIOR 20 h

Fundamentos da Educacdo de Adultos (Andragogia). Competéncias requeridas do professor
para o desempenho de suas fun¢des. Plano de Ensino.

Disciplina: PRATICAS E SIMULACOES EM INFRAESTRUTURA CARGA HORARIA
AEROPORTUARIA 20 h
OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM Nivel
Demonstrar os conhecimentos e habilidades adquiridos, através da elaboracao de 3

um Relatorio, a partir das visitas técnicas em aeroportos ou empresas aéreas.

Colocar em préatica os conhecimentos obtidos na disciplina de Metodologia dal 3
Pesquisa, através da elaboracdo do Relatério Técnico do final do curso, com
observancia das normas da ABNT.

OBS: Nesta disciplina o aluno devera elaborar o seu TFC — Trabalho Final de Curso, o qual
sera apresentado em forma de RELATORIO TECNICO, cuja especificagdo encontra-se no

Regulamento especifico do TFC.
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6 CORPO DOCENTE E TUTORIAL

As disciplinas e atividades dos cursos de Pds-Graduagdo da AEROTD séo
ministradas por professores selecionados na forma da lei, principalmente, em funcéo
de sua formacao académica e da experiéncia profissional e devem ser preparados
para 0 magistério, previamente e/ ou em servico, através de cursos regulares de
formacao pedagdgica.

Periodicamente, por intermédio de um projeto especifico de Formacéo
Continuada, a qualificacdo do seu quadro docente contempla aspectos da
Metodologia do Ensino Superior, Metodologias ativas de aprendizagem e Utilizacdo de
ferramentas tecnolégicas no processo de ensino. Em relacdo a atualizacdo nas areas
técnicas de atuacdo nos cursos, a mesma ocorre por intermédio da participacdo em
palestras, seminarios, workshops e cursos de modo a buscar atualizacdo e
aperfeicoamento permanente e sistematico dos professores.

O Corpo docente dos cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu da AEROTD é
constituido por professores que exercam atividades inerentes a atividade didatico-
pedagdgica de ensino, de extensao e de representacdo em colegiados, formado pelas
seguintes categorias: a) Especialista; b) Mestre; c) Doutor.

Todo professor, para atuar na Pés-Graduacdo, deve possuir pés-graduacao
stricto sensu e experiéncia profissional na area em que ir4 atuar. Excepcionalmente,
podera atuar professor com formacdo em nivel Lato Sensu, desde que seja um
profissional reconhecido no mercado de trabalho pela sua atuacdo na éarea da
disciplina em que ira ministrar. Resumidamente, o professor deve exercer as
seguintes atribuicbes académicas: ministrar ensino; coordenar a elaboracdo e
execucdo de atividades praticas; orientar alunos; gerenciar a pratica pedagogica;
planejar e executar o processo de avaliacdo da aprendizagem, assim como participar
de comissdes e de colegiados da institui¢ao.

Os professores que atuam nos cursos na modalidade EaD, dos cursos da
AEROTD, além das atribuicdes acima citadas, exercem trés funcdes especificas:
Professor Conteudista, Professor Formador e Tutor. Na Faculdade de Tecnologia
AEROTD, estas fun¢des podem ser assumidas por um mesmo professor, se for do
seu interesse e da instituicao.

S&o atribuicdes basicas destas fungoes:

(1) PROFESSOR CONTEUDISTA: O conteudista é o profissional que possui
formacdo académica, dominio sobre determinado assunto e experiéncia profissional
na area. Geralmente é o professor da disciplina integrante do curriculo de um
determinado curso, cujos conteudos devem dar suporte para o alcance dos
objetivos/competéncias daquela disciplina. Tem por atribui¢cdo elaborar todo o material
didatico de cada disciplina do curso.

(2) PROFESSOR-FORMADOR e TUTOR: é um agente do processo de ensino e
aprendizagem, cujo papel efetiva-se mediante o exercicio da docéncia em ambientes
virtuais de aprendizagem, ministrando aulas, tendo o dominio do conteddo a ser
ministrado e dos recursos tecnoldgicos que serdo utilizados no ensino e no
acompanhamento da aprendizagem do aluno; dirimir davidas dos alunos sobre os
temas em estudo; coordenar, orientar e avaliar as atividades académicas realizadas
pelos alunos; promover espacos de construcéo coletiva de conhecimento; selecionar e
indicar aos alunos materiais de apoio e sustentagdo tedrica aos conteudos.
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A selecdo de professor (conteudista, formador e tutor) é organizada e
executada pela Coordenacdo do Curso com a anuéncia da Direcdo Académica da
IES. O processo seletivo, para os cursos de Pds-Graduacédo, deve considerar, no
minimo, as seguintes etapas:

— Andlise do curriculum vitae;

— Comprovacdo de titulacdo académica compativel com a disciplina que pretende
lecionar;

— Experiéncia docente no ensino superior;

- Formacéo ou experiéncia em EaD;

- Experiéncia profissional na area da disciplina em que ir4 atuar;

— Desempenho na entrevista técnica (se for o caso);

— Desempenho didéatico-pedagdgico (micro aula), quando necessario.

O corpo docente que atuard nos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu em
Gestéao e Infraestrutura Aeroportuaria (Modalidade EaD) é constituido de professores,
com titulacdo académica de doutores, mestres e, excepcionalmente, especialistas,
com formacao compativel com as areas de conhecimento das disciplinas em que cada
um atuara.

A seguir o corpo docente do curso de P6s-Graduacao, previsto para a oferta
de outubro de 2022.

CORPO DOCENTE DO CURSO DE POS-GRADUACAO EM GESTAO E
INFRAESTRUTURA AERTOPORTUARIA

Professor(a) Titulacdo Disciplina
Jodo Erick de Mattos Mestre Introducdo a Gestao da Infraestrutura
Fernandes Aeroportuaria
Fabiana Boff Silveira Mestre Analise e Gestdo Financeira da
Atividade Aérea
Marcelo Ceriotti Mestre Regulacdo Aeronautica
Giovani de Paula Doutor Operacdes e Seguranca de Voo
Jairo Afonso Henkes Mestre Gestdo Ambiental e Controle de Fauna
Kamil Giglio Doutor Gerenciamento de Crises
William Hitoshi Tsuchida Mestre Seguranca da Aviacdo Civil
Cristina Yamaguchi Doutora Técnicas de Gestdo e Auditoria da Qualidade
Simone Mendonca Mestre Arquitetura de Terminais de Aeroportos
_ ’ _ o Introdug&o ao Projeto de Aerédromos
Raimundo José Curti Especialista Certificacdo Operacional de Aeroportos
Moreno
Neuza Wagner Especialista Operacéo e Gerenciamento de Aeroportos
Greicy Spagnol Lenzi Doutora Metodologia da Pesquisa
Lourdes Alves Doutora Metodologia do Ensino Superior
Jodo Erick de Mattos Mestre Préticas e Simulacbes em Infraestrutura
Fernandes Aeroportuaria e TFC
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7 PROCESSOS DE GESTAO DO CURSO

7.1. REGIME ESCOLAR

O periodo letivo regular, independente do ano civil, abrange, todo o tempo necessario
a execucdo das aulas e atividades e suas cargas-horérias, conforme estabelece o Projeto
Pedagdgico do Curso, o Regimento da instituicdo, o Cronograma das aulas e a legislacédo
especifica vigente.

O curso terd a duragédo de 18 (dezoito) meses, contemplando as aulas teéricas, as
atividades de cada mddulo, e as atividades praticas para a elaboracao do trabalho de final de
curso, totalizando 540 (quinhentas e quarenta) horas e mais 03 (trés) meses para a conclusdo
do TFC.

7.1.1 Publico-alvo do Curso

a) Portadores de diploma ou certificado de conclusdo de cursos superiores
(bacharelado) ou de superiores de tecnologia, que atuem em empresas
concessiondrias ou gestoras de aeroportos.

b) Portadores de diploma ou certificado de concluséo de (bacharelado) ou superiores
de tecnologia, que atuem em empresas que dao suporte as empresas
concessiondrias ou gestoras de aeroportos.

c) Portadores de diploma ou certificado de conclusdo de cursos superiores
(bacharelado) ou superiores de tecnologia que atuem em empresas aéreas, empresas
de turismo e empresas publicas da area de aviacao civil ou militar.

d) Portadores de diploma ou certificado de conclusdo de cursos superiores
(bacharelado) ou superiores de tecnologia, que estejam em busca de formacéo para a
atuacao profissional na area de gestao e infraestrutura aeroportuéria.

Os critérios de admissédo e/ou selecdo serdo definidos em Edital especifico por
ocasiao da oferta do curso.

7.1.2. Matricula no Curso

O ingresso no Curso de PoOs-Graduacdo Lato Sensu, em nivel de
Especializacdo, em GESTAO E INFRAESTRUTURA AEROPORTUARIA, obedece a
regulamentacao definida na Resolug&o N° 1, de 6 de abril de 2018, que “estabelece
diretrizes e normas para a oferta dos cursos de poés-graduacdo lato sensu
denominados cursos de especializacdo, no ambito do Sistema Federal de Educacéo
Superior, conforme prevé o Art. 39, 8 3°, da Lei n°® 9.394/1996”.

Em relagdo ao ingresso nesta modalidade de curso, a referida Resolugdo, em
seu Art. 1° § 1° define que: “Os cursos de especializagdo sao abertos a
candidatos diplomados em cursos de graduacdo, que atendam as exigéncias
das instituicdes ofertantes” (Grifo nosso). Portanto, ndo serdo admitidos no curso
0os candidatos que ndo apresentarem documento valido (Diploma ou Certiddo de
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Colacédo de Grau/Conclusdo do Curso de Graduacdo) emitido por instituicdo de
educacao superior credenciada pelo MEC.
Conforme estabelece a Portaria MEC N° 360, de 18/05/2022, todos os
documentos académicos devem ser digitais, tanto no recebimento, quanto na

expedicdo. A referida portaria estabelece:
Art. 2° Fica vedada a produc¢&o de novos documentos integrantes do acervo
académico em suporte fisico a partir de 1° de agosto de 2022.
§ 1° Para os fins desta Portaria, considera-se acervo académico o conjunto de
documentos
produzidos e recebidos por instituicbes publicas ou privadas que ofertam
educacédo superior, pertencentes ao sistema federal de ensino, referentes a
vida académica dos estudantes e necessérios para comprovar seus estudos,
nos termos do art. 37 da Portaria MEC n° 315, de 4 de abril de 2018.
8§ 2° As IES deverdo produzir os documentos integrantes do acervo
académico inteiramente no
meio digital a partir da data de que trata o caput.

7

A matricula no curso de Pés-Graduacdo € efetuada on-line, no site da
instituicdo e ocorre em duas etapas, sendo:

(1) MATRICULA INICIAL: PRE-REQUISITOS

a) Comprovacéao de concluséo de Curso Superior de Graduacéo (Diploma ou Certidao
de Colacao de Grau).

b) Ser brasileiro nato (comprovado por documento de identidade) ou portador de
Visto Temporario ou Permanente, em caso de estrangeiro, emitido pela Policia
Federal.

c) Assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais e comprovante de
pagamento da 12 mensalidade.

OBS: Em havendo necessidade, a instituicdo pode adotar o processo de selecéo para a
aceitacdo dos candidatos, conforme critérios definidos no Edital de Matriculas.

(2) HOMOLOGACAO DA MATRICULA FINAL: DOCUMENTOS

Inserir no sistema digital da matricula os sequintes documentos:

a) Diploma ou Certiddo de Conclusao do Curso Superior de Graduagéo.

b) Historico Escolar do curso superior.

c) Fotocopia da Certiddo de Nascimento ou Casamento atualizada;

d) Documento de Identidade, contendo o CPF (caso na identidade n&o tenha o CPF, deve ser
inserido outro documento que contenha o CPF);

e) Titulo Eleitoral;

f) Certificado de Reservista ou outro documento comprobatério de estar em dia com
as obrigagdes militares (sexo masculino);

g) Visto Temporario ou Permanente, no caso de estrangeiro, emitido pela Policia
Federal.

OBS: Os documentos especificados nas alineas “a” e “g”, ja apresentados na
MATRICULA INICIAL, séo dispensaveis para a homologacao da Matricula Final.

A abertura do periodo de matricula no curso ocorre por meio de Edital
especifico, em observancia ao que consta do Projeto Pedagogico do Curso, deste
Regulamento e no Regimento da Instituicéo.
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7.2. SISTEMATICA DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

A avaliagdo da aprendizagem do académico sera processual, reflexiva e
participativa, ou seja, deve apresentar caracteristicas da avaliagdo formativa. E um
processo continuo de acompanhamento do desempenho de cada aluno, no sentido de
identificar as competéncias desenvolvidas por ele durante a realizacao do curso.

A avaliacdo do desempenho e da aprendizagem do académico serd de
responsabilidade do professor de cada disciplina, cujos instrumentos e critérios sao
definidos no Plano Instrucional/Ensino. Em todas as avalia¢cdes dentro da disciplina
devera ser atribuido um grau que pode variar entre 0(zero) e 10(dez).

Para a aprovagdo final no curso é necessario que o aluno satisfaca,
integralmente, as seguintes condi¢des:

a) Cursar, com aprovacgao, todas as disciplinas do curso, integralizando a carga-
horéria total e com aproveitamento igual ou superior a 7,0 (sete);

b) Ser aprovado no TFC - Trabalho de Final de Curso com, no minimo, conceito “C”,
0 gque corresponde a uma nota igual ou superior a 7,0 (sete), conforme estabelecido
em Regulamento proéprio.

No processo de avaliagdo do académico deve ser observado pelo professor, os
seguintes NIVEIS DE APRENDIZAGEM, tanto nas aulas teoricas, quanto nas
atividades préticas, a fim de identificar o grau de conhecimento, de habilidade e de
atitude, definidos no Plano Instrucional/Ensino de cada disciplina, e que devem ser
requeridos dos alunos ao completarem cada disciplina. Os niveis de aprendizagem
(NA) definidos séo:

a) NIVEL 1: Entendimento tedrico basico de uma matéria que ndo requer o
desenvolvimento de habilidade especifica.

b) NIVEL 2: Entendimento das matérias e desenvolvimento de habilidades do aluno,
que sado colocados em préatica com a ajuda de instru¢cfes e materiais de referéncia.

c) NIVEL 3: Profundo conhecimento da matéria e da capacidade de aplica-la com
rapidez, precisdo e com o juizo apropriado segundo as circunstancias tipicas de
trabalho profissional.

7.2.1 Avaliacdo da Disciplina e do Médulo

A sistematica de avaliacdo, por disciplina, devera ser desenvolvida da seguinte
forma:
a) Para cada unidade do conjunto de conteldos de sua disciplina, deve ser
realizada uma avaliagdo objetiva, de forma online, que sera denominada Atividade
Objetiva (AO);
a.l) A quantidade de AOs sera definida pelo professor da disciplina, sendo, no
minimo, 01 (uma) atividade para cada 10 (dez) horas previstas na carga horaria de
cada disciplina, arredondados para o inteiro superior (Ex.: uma disciplina de 24h deve
ter, no minimo, 03 AOs);
a.2) A Média Final resultante das notas obtidas nas AOs - Atividades Objetivas tera
peso de 50%, na Nota Final da disciplina.
b) Ao final de cada MODULO (conforme consta do Cronograma das Aulas), sera
desenvolvida uma atividade pratica (AP), com a participacédo de todas as disciplinas
do mddulo, apresentada em forma de Relatério Técnico;
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A Atividade Pratica, sobre temas inerentes as disciplinas que compde cada
Moédulo do Curso, serd realizada utilizando-se de estudos, pesquisas e visitas
técnicas, conforme a programacao das disciplinas do Mdédulo, como forma de
visualizar, na pratica, como sédo desenvolvidas as opera¢cfes aeroportudrias.

b.1) No caso de atividades, notadamente extensas ou complexas, € admitido que a
Atividade Prética (AP) seja desempenhada em grupo, devendo estar explicita a
contribuicdo de cada membro para o correto estabelecimento da nota individual;

b.2) Caso a avaliagdo da AP (12 entrega) seja insatisfatoria (nota menor que 7,0
pontos), deve o professor apontar a necessidade de corre¢cdo ou complementacao da
atividade original, e que ser4 novamente submetida a avaliacdo do professor, para a
atribuicdo da nota final.

b.3) No caso do item (b.2) acima, a nota maxima possivel de ser atribuida, apos as
correcbes ou complementacdes, sera 7,0 (sete); ou, caso as correcbfes ou
complementacdes nao tenham sido realizadas, satisfatoriamente, a nota final deve ser
menor que 7,0 (sete);

b.4) A Atividade Pratica (AP) do Modulo tera peso de 50% na avaliacao final da
disciplina. A Nota Final da (AP) serd utilizada por todas as disciplinas que fazem parte
do Mddulo, para compor a NOTA FINAL DE CADA DISCIPLINA.

7.2.2 Avaliagdo do TFC - Trabalho Final de Curso

O TFC - Trabalho de Final de Curso consiste de um RELATORIO TECNICO,
desenvolvido dentre os temas definidos no seu Regulamento, pela Coordenacgéo do
Curso e aprovado pelo Conselho Superior da AEROTD.

O tema do trabalho é escolhido pelo académico, dentre os temas apresentados
no Regulamento do TFC e a partir de Visitas Técnicas em aeroportos ou empresas
aéreas. O TFC deve valer-se das coletas de dados, informacfes e observacdes
obtidas nas visitas técnicas, nas praticas e/ou simulacdes em ambiente real de
trabalho. Deve ser escrito dentro das normas técnicas da ABNT, conforme orientaces
recebidas na disciplina de Metodologia da Pesquisa.

O produto final do TFC deve ser passivel de aplicacdo pratica no seguimento
do transporte aéreo.

O aluno dispbe de, até 90 (noventa) dias, apdés a conclusdo das disciplinas
tedricas, para efetuar a entrega do TFC a Coordenagédo do Curso. A correcdo dos
trabalhos sera efetuada por banca de professores.

Ao resultado do TFC apresentado & Coordenacdo do Curso sera atribuido, pela
Banca constituida de professores da instituicdo (podem participar convidados de
reconhecida proficiéncia técnica na area do curso), conceitos, conforme tabela de
equivaléncia integrante deste Regulamento.

Sera considerado aprovado no TFC o académico que obtiver, no minimo, o
conceito “C”, o que equivale a nota 7,0 (sete) em uma escala de zero a dez.

A regulamentacgéo e metodologia do TFC constardo de documento proprio.

7.2.3 Aprovacgéao Final no Curso

Para ser aprovado no curso e ter direito ao recebimento do Certificado de
Especializacdo, o aluno deve obter uma MEDIA FINAL equivalente ao conceito igual
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ou superior a “C”, o que equivale a uma pontuacao superior a 7,0 (sete) pontos, numa
escala de zero a dez, conforme equivaléncia a seguir:

EQUIVALENCIA DOS CONCEITOS
Pontuacéo Conceito Situacao
Abaixo de 7,0 pontos Conceito “D” Reprovado
De 7,0 a 7,9 pontos Conceito “C” Aprovado
De 8,0 a 8,9 pontos Conceito “B” Aprovado
De 9,0 a 10,0 pontos Conceito “A” Aprovado

Qualquer davida ou divergéncia em relacdo a avaliacdo do Curso de POs-
Graduacao, objeto deste Regulamento, sera resolvida com base no Regimento da
Instituicdo e em observancia a legislacao vigente.

7.3 AVALIACAO INSTITUCIONAL DO CURSO E DA FACULDADE

A avaliacdo dos cursos é feita pelos diferentes segmentos que compdem a
comunidade académica, a saber, professores, alunos, funcionarios e direcdo -
constituem subsidios fundamentais para identificacdo de novas possibilidades de
melhorias na qualidade do ensino e de expansdo da oferta de cursos em todos 0s
niveis.

Assim, conforme essas orientagcbes a AEROTD adota a Auto Avaliacao
Institucional, tanto da Faculdade, quanto nos Cursos, coordenado por uma Comissao
Propria (CPA), com a finalidade de desenvolver um processo de melhoria continua da
qualidade do processo de gestdo e do ensino e aprendizagem.

O processo de Auto Avaliacdo Institucional tem regulamentacdo especifica, e
participam todos os segmentos da comunidade académica.

Anualmente e em conformidade com o Plano de Auto Avaliacdo Institucional,
sdo realizadas pesquisas de avaliacdo dos cursos e da instituicdo pelos alunos,
professores e funcionarios.

No Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu, em nivel de Especializacdo, em
Gestao e Infraestrutura Aeroportuéaria, A avaliacdo da qualidade e da oferta do curso
sera realizada pelo aluno, ao final de sua oferta, mediante instrumento de avaliacdo
préprio, sob a coordenacédo da CPA, contendo os aspectos relativos ao conteudo, a
organizacgéo didatico-pedagdgica (dos professores), ao desempenho da coordenacgéo
do curso e o grau de satisfacdo com a qualidade do Curso.
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7.4 PROCEDIMENTOS ACADEMICOS DO REGIME DO CURSO

7.4.1 Abono ou justificativa de faltas as atividades do curso

A legislacdo vigente e o Regimento da Faculdade de Tecnologia AEROTD
estabelecem que, sera considerado reprovado na disciplina, o aluno que nao obtiver
frequéncia nas atividades sincronas e aproveitamento em todas as atividades
académicas de cada disciplina, realizadas no curso.

Em caso de auséncia nas atividades sincronas e assincronas estabelecidas
pelas disciplinas e pelo curso, se observara as seguintes normas legais:

Consideram-se como “casos de ABONO as aulas e atividades”, por parte do
aluno, os seguintes:
| - Impedimentos relacionados a saude do académico amparado pelo Decreto-Lei
n°® 1.044 de 21 de outubro de 1969;

lI- Licenca para gestante e mée adotiva, amparada pela Lei n° 6.202 de 17 de abril
de 1975 e Lei n® 10.421 de 15 de abril de 2002;

[lI- Convocacao para servico militar, amparada pelo Decreto-Lei n°® 715 de 30 de
julho de 1960;

IV- Morte na familia (parentesco de 1° grau);

V- Gala do(a) académico(a);

VI- Outros motivos de for¢a maior.

O processo de Abono de Faltas deve ser protocolado em formulario préprio na
Secretaria Académica, dirigido ao Coordenador do respectivo curso, mediante
documento comprobatério do motivo e 0 pagamento de taxa estabelecida pela
mantenedora.

Os casos de Abono de Faltas em que o afastamento ocorra por um periodo de
médio a longo, o académico tem direito a Exercicio Domiciliar, sendo que as provas
devem ser realizadas, pelo aluno, conforme determinado pela instituicdo, quando de
seu retorno as aulas, mesmo fora do Cronograma das Aulas. Quando o afastamento
do aluno for por periodo curto, ele deve solicitar ao professor uma atividade
correspondente ao conteudo das aulas sincronas do(s) dia(s) em que faltou.

Outros casos, além dos acima enumerados, que possam ocasionar auséncias
nas atividades do curso, ndo podem ser abonados, somente justificados.

Os casos em gue as auséncias podem ser JUSTIFICADAS séo:

I- Doencas rotineiras que nao se encontram amparadas no Decreto-Lei n°® 1.044 de 21
de outubro de 1969;

[I- Auséncias por motivo de trabalho, devidamente justificadas;

[ll- Problemas de saude na familia;

IV- Outros, a critério da Instituicao.

O processo de Justificativa de Faltas deve ser protocolado em formuléario
proprio na Secretaria Académica, dirigido ao Coordenador do respectivo curso,
mediante documento comprobatério do motivo e 0 pagamento de taxa estabelecida
pela mantenedora.

Deferido o requerimento pela coordenacgéo, esta avisa ao(s) professor(es) que,
por sua vez, devem solicitar ao aluno, uma atividade que comprove 0 Sseu
conhecimento sobre o conteludo abordado, nas aulas sincronas ou atividades, no dia
em que o aluno faltou.
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Os prazos para dar entrada ao pedido de Abono ou Justificativa e o
respectivo periodo de licenca, séo:

- Para os casos de impedimentos relacionados a saude (médio e longo
afastamento), o aluno ou familiar deve dar entrada ao pedido até o 15° dia apés a
ocorréncia da doenca, sendo que o periodo de licenca sera de acordo com o atestado
médico apresentado.

II- Para licenca de gestacdo e para mée adotiva, a aluna ou familiar deve entrar com o
pedido até o 8° més de gestacdo (caso de gestante) e até o 15° dia apOs o parto ou a
adocao.

lll- Para o caso de morte na familia (parentesco de 12 grau), o aluno deve entrar com
0 pedido até o 5° dia, apOs o0 seu retorno as atividades académicas, e o periodo de
afastamento sera de 07 (sete) dias uteis.

IV- Para o caso de gala do(a) aluno(a), o pedido deve ser feito até o 3° dia antes da
gala e o periodo de afastamento sera de 03 (trés) dias.

V- Para os casos, objeto de justificativa de faltas, acima apontados, o aluno deve
entrar com o pedido no primeiro dia de seu retorno as aulas, sendo que a auséncia
nao pode ser superior a 03 (trés) dias no més.

O abono ou a justificativa de falta ndo dispensa o aluno de fazer provas e
outras atividades da disciplina (tedricas e/ou praticas) a fim de medir o seu
aproveitamento, quando de seu retorno as atividades académicas, conforme
determinado pela instituicéo.

7.4.2 Cancelamento de matricula ou abandono do curso

Conforme definido pela AEROTD as situacfes de desligamento do curso, séo:
cancelamento de matricula ou abandono do curso.

O cancelamento de matricula sdo procedimentos que ocorre quando o aluno
ingressa em um curso e nao se adapta e/ou enfrenta algum problema que impede a
sua continuidade

Na AEROTD os procedimentos inerentes ao cancelamento de matricula séo:
a) O académico encaminha requerimento a Coordenacdo do curso, via Secretaria

Académica, apresentando as razdes de seu pedido de cancelamento de matricula
da instituicao;

b) A Secretaria Académica protocola o requerimento e encaminha a Coordenacéo do
Curso;

c) A Coordenagcdo do Curso analisa o requerimento, solicita informagbes ao
Financeiro acerca da situacdo do Contrato do aluno e efetua os devidos
encaminhamentos:

c.1) Se estiver tudo certo com o contrato assinado pelo aluno, a Coordenacao do
Curso encaminha o requerimento deferido a Secretaria Académica, para registro e
baixa no Sistema Académico;

c.2) Se houver pendéncia por parte do aluno, a Coordenagdo encaminha o aluno ao
Financeiro para os acertos finais. O Financeiro analisa o caso levando em conta o
seguinte:

- quando o trancamento ocorrer até 60 (sessenta) dias, antes do término do curso,
o aluno paga os valores em atraso, porventura existentes, até a parcela do més
em Curso;
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- quando o pedido for feito a menos de 60(sessenta) dias do término do curso, o
aluno paga os valores em atraso, porventura existentes e o restante das parcelas
estabelecidas em contrato.

c.3) Efetuados os acertos o Financeiro comunica a Coordenacgdo para que libere o
requerimento a Secretaria Académica, a fim de registro e baixa no Sistema
Académico.

O abandono do curso - sdo situagcdbes em que o aluno, depois de
matriculado e com o curso em andamento, deixa de frequentar as aulas sem solicitar
desligamento e sem acertar a sua situacao académica e financeira junto a instituicao.
Nesse caso e, em havendo pendéncias, a instituicdo deve tomar as providéncias
administrativas e judiciais cabiveis.

Caso o aluno desista do curso, sem efetuar o cancelamento de matricula ou

formalizar o seu desligamento, sua situacdo contratual fica pendente, possibilitando a

instituicdo efetuar as cobrangas por vias administrativas e/ou judiciais.

7.4.3 Pedido de vista e revisao de provas ou atividades

Conforme define o Regimento da instituicdo e as normas legais, o aluno tem o
direito de solicitar explicacfes e até revisdo de sua nota nas provas e atividades do
curso.

Caso o aluno nédo concorde com a sua nota em alguma prova ou atividade
podera apresentar Recurso, que se dara da seguinte forma:

a) O aluno terd 03 (trés) dias Uteis apds a publicacdo da nota no Sistema Académico,
para solicitar por meio de requerimento, a coordenacao do curso, a “Vista da Prova
ou Atividade e respectivo gabarito”.

b) Deferido pela coordenacao, o pedido é encaminhado ao professor, o qual mostra e
aponta as deficiéncias identificadas na prova ou atividade, para o aluno, e discute
as razdes da nota atribuida.

c) Apés a vista da prova ou atividade junto com o professor, caso o aluno nao
concorde com a nota, tera até 05 (cinco) dias Uteis para apresentar 0s argumentos
para revisao da nota, por escrito e fundamentado.

d) O pedido de revisdo da nota serd entregue para a Coordenacdo do curso, que
encaminhara ao professor respectivo, o qual tera até 05 (cinco) dias Uteis para
apresentar, por escrito, as suas consideracoes.

e) Caso o aluno ndo concorde com as consideracdes apresentadas pelo professor,
podera, em até 02 (dois) Uteis, apresentar suas contra argumentacdes,
devidamente fundamentadas a coordenacao do curso.

f) Recebidas os contra argumentos do aluno, a coordenag¢ao do curso constitui uma
Banca de professores, que em até 05 (cinco) dias Uteis apresentara a sua decisao
gue sera terminativa, encaminhando o resultado, por escrito, ao aluno.

g) A Coordenacédo arquivara o processo de revisdo apos a decisdo da Banca e
adotara as medidas cabiveis junto a Secretaria.

h) Se, apos todo esse tramite o aluno, ainda, discordar das decisdes pode recorrer a
Direcdo da AEROTD, em grau de recurso.
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8 DIRETRIZES METODOLOGICAS

Conforme definido no Projeto Pedagdgico do Curso, em relacdo as diretrizes
metodoldgicas, para o curso a ser ofertado em EaD, além das ferramentas
tecnologicas a serem utilizadas, foram estabelecidas as seguintes:

1) Escolha de métodos e técnicas que permitam a realizacéo de atividades integradas
e interdisciplinares;

2) Uso de metodologias que possibilitem a atuacdo dinamica dos alunos na relacéo
teoria-pratica;

3) Utilizacdo de recursos tecnolégicos como ferramentas de dinamizacdo da
aprendizagem e de acesso as informagdes mais atualizadas, visando o
aprofundamento dos temas discutidos em sala de aula;

4) Priorizagdo de estratégias de ensino que possibilitem: capacidade de observar, de
analisar, de teorizar, de sintetizar, de aplicar e transferir o aprendido;

O curso serd desenvolvido com a utlizacdo de recursos didaticos e
metodoldgicos compativeis com suas caracteristicas (EaD), contemplando:

a) Aulas expositivas (sincronas — web aulas) e (assincronas - videoaulas) utilizando
apresentacdes multimidia e videos, com abordagem participativa e com
dindmicas de grupo, debates e workshops.

b) Utilizacdo de exercicios praticos, leitura de artigos e estudos de projetos,
simulacdes e de casos.

c) A avaliacdo deve ter uma concepcédo formativa e serd desenvolvida de forma a
complementar o aprendizado do aluno.

Ainda, conforme estabelecido no MIP — Manual de Instru¢des e Procedimentos
adotados pela instituicao, as diretrizes metodologicas contemplam:

a) Utilizacdo de recursos tecnolégicos, no AVA - Ambiente Virtual de Aprendizagem,

gue possibilitem a interacdo do professor com o académico, buscando a dinamizacao

do processo de ensino e de aprendizagem, bem como o acesso as informacfes mais
atualizadas, visando a discussdo e o aprofundamento dos temas abordados no
material didatico disponibilizado ao aluno.

b) Priorizacdo de estratégias de ensino que possibilitem ao aluno o desenvolvimento

de habilidades de observacdo, analise, teorizacdo, sintetizacdo e aplicacdo do

aprendido.

Para cumprir tais diretrizes, o curso e a instituicdo orientardo seus professores
para a utilizacdo de recursos didaticos e metodoldgicos compativeis com as
caracteristicas de suas disciplinas, contemplando prioritariamente: Webs-aulas
dindmicas e participativas, com a utilizacdo de atividades de fixacdo da aprendizagem
reflexivas e que efetuem a relacdo teoria-pratica, mediante apresentacdes em
multimidias (videos no youtube, visitas técnicas, simulacdes, dentre outras).

9 AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM - AVA

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (Sala de Aula Virtual) da AEROTD,
utilizada pelos seus cursos ofertados na modalidade EaD, tem por objetivo principal
ser um espago de construcdo do conhecimento, por meio do desenvolvimento de
assisténcias de aulas sincronas e assincronas, atividades de reforco da aprendizagem
mediadas pelo uso das TICs, valorizando a interacao e o trabalho colaborativo.
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Por definicho, um AVA é um sistema (ou software) que proporciona o
desenvolvimento, distribuicdo e gerenciamento de conteddo e interacdes diversas, por
professores, tutores e académicos, utilizado por cursos online e disciplinas
semipresenciais.

Com este ambiente, é possivel acompanhar todo o processo de
aprendizagem, tanto pela coordenacao do curso, quanto pelo NEaD, pelo professor,
pelo tutor, pelo monitor de apoio presencial e a distancia e pelo pessoal de apoio
administrativo, através da geracdo de relatérios sobre performance e progresso do
aluno e efetuar, com ele, a interacdo requerida nesse processo de ensino e de
aprendizagem. Na AEROTD o ambiente virtual de aprendizagem foi desenvolvido na
ferramenta Moodle.

A especificacdo de todo o AVA é descrita em manual proprio, o qual é
disponibilizado para todos os alunos e professores e Tutores. Os alunos na primeira
semana de aula passam por capacitacdo acerca do uso da ferramenta e sobre a
navegacdo na sala de aula virtual, conduzida pela Coordenacdo do Nucleo de
Educacéo a Distancia. Essa capacitacdo é denominada de AMBIENTACAO e consta
dos cronogramas das aulas das disciplinas ofertadas no periodo letivo.

A estrutura do NEaD e a infraestrutura tecnoldgica, bem como o Laboratério
de Informética e a Biblioteca desempenham papel primordial nos cursos a distancia e
estdo equipados de forma que permita, com auxilio de um ambiente virtual de
aprendizagem projetado para o curso, a interacdo e a interatividade do aluno com
outros alunos, com os docentes, com 0s tutores, com o coordenador de curso e com
0S responsaveis pelo sistema de gerenciamento académico, pedagdgico e
administrativo da instituicao.

O laboratério de informatica e a Biblioteca séo de livre acesso aos alunos. A
instituicdo disponibiliza aos seus alunos um acervo fisico e outros virtual na sua
biblioteca. Os alunos do Curso podem comparecer a instituicdo e consultar a internet,
estudar, realizar trabalhos, bem como utilizar o laboratério de informatica como um
espaco de promocao e realizagédo das atividades do curso.

Os alunos disp6em, ainda, de recursos de multimidia e computadores, com
leitoras de CD, ligados em rede com acesso a internet banda larga. Ao exemplo do
laboratoério, os alunos podem utilizar a biblioteca para realizarem seus estudos e a
realizacdo de suas atividades, podendo contar com o0 acompanhamento da
bibliotecaria.

No AVA — Ambiente Virtual de Aprendizagem, para orientacdo e acesso as
aulas com qualidade, a instituicdo disponibiliza aos professores, aos tutores e aos
alunos de todos os seus cursos, na MIDIATECA, os seguintes documentos, 0s quais
orienta os envolvidos acerca da navegacao e utilizacdo do AVA:

a) Guia do aluno EaD - Conhecendo a sala de aula virtual;
b) Guia do aluno EaD - Acessando o AVA.

Tais documentos permitem ao aluno facilidades de acesso a sua sala de aula
virtual e a utilizacdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem. O AVA & o ambiente
principal da comunicacgao entre alunos, professores, tutores e monitores e permite:
integrar linguagens, recursos e multiplas midias;
apresentar informacdes de maneira organizada;
desenvolver dialogo entre pessoas e objetos do conhecimento;
elaborar e socializar producdes académicas;
facilitar a aprendizagem do agente do processo de ensino e aprendizagem.

NNANENENRN
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O acompanhamento do aluno no AVA — Ambiente Virtual de Aprendizagem é

feito pela Coordenacdo do Curso e pelo NEaD. O aluno serd acompanhado,
virtualmente, por meio rastreavel e a qualquer tempo, a verificacdo do seu
rendimento no processo de ensino e aprendizagem, conforme previsto no PPC de
cada curso. A programacdo das atividades a serem desenvolvidas pelos alunos,
tanto no AVA, quanto nas atividades praticas, em cada disciplina sao
disponibilizadas nas salas de aula virtuais, em formato de cronogramas, contendo
toda a programacao do curso.

10 CERTIFICACAO

Ao académico concluinte do curso sera expedido o competente CERTIFICADO
DE POS-GRADUACAO LATO SENSU, em nivel de ESPECIALIZACAO, para cada
aluno que cumprir as exigéncias estabelecidas na legislacdo educacional vigente e
neste Projeto Pedagdgico do Curso de GIA, cursando com aproveitamento em todas
as disciplinas e frequéncia as atividades técnicas presenciais e aprovacao no TFC.

Do certificado constara a relacédo das disciplinas com respectivo conceito/nota,
curriculo e carga horaria, nome e titulacdo do docente responsavel, critérios de
avaliacdo e a declaracdo de que o aluno cumpriu todas as exigéncias da legislacao
especifica em vigor.

O certificado serd emitido pela Faculdade de Tecnologia AEROTD,
devidamente credenciada pelo Ministério da Educacdo (MEC) e por ela registrado,
conforme determina a legislagao vigente.

Sera expedida, ainda, Declaracdo de conclusao de disciplina(s), ao aluno
que nao concluir, integralmente, o curso, isto é, for reprovado em alguma disciplina ou
no TFC.

11 DAS NORMAS E REGIME DISCIPLINAR NA AEROTD

11.1. CODIGO DE ETICA E POSTURA ACADEMICA/ESCOLAR

Os alunos dos cursos superiores (Graduacdo e POs-Graduagdo) e dos cursos
profissionalizantes frequentam aulas e desenvolvem atividades no mesmo espago, fisico e
virtual, da instituicdo. Assim, todos os ambientes e instalagdes sdo de uso compartilhado.

Desta forma, para garantir a harmonia e o respeito aos principios basicos de educacao
e convivéncia, a instituicdo estabeleceu as seguintes regras de conduta e postura
académica:

a) preservar a honra, a dignidade, a lealdade, a honestidade, o respeito e a ética, zelando
pela boa-fé e pelo bom relacionamento com seus colegas, professores, funcionarios e
dirigentes da instituicao;

b) empenhar-se pelo cumprimento de seus deveres e obrigacbes académicas e escolares,
contribuindo com a qualidade da imagem institucional;

c) abster-se de fazer uso de influéncia indevida em seu beneficio e/ou de terceiros;
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d) ndo portar armas de qualquer natureza nas dependéncias da instituicdo ou em qualquer
lugar onde esteja representando a mesma;

e) nao fazer uso ou incentivar a ingestao de bebidas alcodlicas ou “jogos de azar” no ambito
da instituicao;

f) n&o incentivar ou adotar atitudes relativas a qualquer tipo de preconceito ou intolerancia,
respeitando as diversidades e os direitos de cada um;

g) nado fumar nas dependéncias da instituicao;

h) ndo desrespeitar ou agredir colegas, professores, funcionarios, alunos e/ou dirigentes da
instituicéo;

i) ndo incentivar ou participar de atos religioso, racial e/ou politico-partidario no ambito da
instituicao;

j) abster-se de provocar ou expor fatos que denigram a imagem da instituicdo, de seus

dirigentes, dos professores, dos funcionarios e dos colegas académicos, falseando
deliberadamente a verdade ou valendo-se de ma-fé;

k) zelar pela utilizacdo de linguagem correta, respeitosa, polida e disciplinada no meio escolar
e fora dele;

I) conhecer e fazer uso dos principios da ética social, da cidadania e da responsabilidade
para com a sociedade e com o ambiente onde vive;

m) ndo participar e/ou incentivar qualquer manifestacdo que venha a constranger,
desrespeitar ou intimidar qualquer membro da comunidade escolar;

n) zelar pela integridade fisica e moral da comunidade académica/escolar e pela integridade
patrimonial da instituig&o.

11.2 DEVERES E DIREITOS DO CORPO DISCENTE (ACADEMICOS)

O corpo discente da AEROTD é constituido de alunos de todas as modalidades
de cursos, 0os quais tém compromisso formal de respeitar a legislacdo vigente, o
Regimento e as normas e procedimentos emanadas das autoridades administrativas e
académicas da instituicdo e dos Orgéos Reguladores (MEC e ANAC).

Tem direito ao tratamento especial e diferenciado os alunos amparados pela legislagdo
educacional vigente, tais como a aluna-gestante, portador de doencas infectocontagiosas,
portador de deficiéncias e outros casos, desde que, devidamente, comprovado.

S&o direitos e deveres do corpo discente:

a) frequentar as aulas e demais atividades académicas, zelando pelo seu
aproveitamento;

b) ser usuario dos servicos técnicos e administrativos oferecidos pela instituicéo;

c) observar e cumprir o regime académico e disciplinar;

d) zelar pelo patrimonio fisico da Instituic&o;

e) recorrer das decisdes dos Orgdos executivos e deliberativos da instituicdo, na
forma e prazos previstos, regimentalmente;

f) respeitar seus colegas, professores, funcionérios e dirigentes da instituicao;

g) cumprir com seus compromissos académicos e administrativos, os dispositivos e
normas regimentais e estatutarias da instituicao;

h) cumprir os seus compromissos financeiros com a instituicdo, com regularidade
(taxas, mensalidades e contribuicbes estipuladas em contrato assinado no ato da
matricula);
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i) contribuir, na esfera de sua atuacao, para o prestigio crescente da instituicao;
J) zelar pelo patrimdnio social, cultural e material da instituigéo.
k) Nao chegar atrasado para as aulas, salvo se o professor da disciplina ou
coordenacao autorizar.
I) ApOs inicio da prova ndo sera permitida a entrada de alunos em sala de aula. O
aluno em situacdo de atraso deverd aguardar fora da sala de aula até a proxima
atividade escolar.

11.3 DAS MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS

Entende-se por regime disciplinar o conjunto de normas de conduta e ética que
devem ser observadas pelo pessoal docente, tutorial, discente e técnico-administrativo
no exercicio de suas funcdes e atividades, para assegurar a convivéncia e o respeito
mutuo, importando sua transgressao na aplicacdo de medidas socioeducativas.

As medidas socioeducativas, conforme a intensidade do fato, sua motivacéo,
conseguéncia e os antecedentes do infrator, sdo:
| — adverténcia oral;

Il — adverténcia por escrito;
[l - suspensao;
IV — dispensa ou excluséo;

Sao passiveis de sofrerem a aplicacdo de medidas socioeducativas de:
| — adverténcia e suspensédo: os membros da comunidade académica (professores,
pessoal técnico-administrativo e alunos);

Il — dispensa: os membros do corpo docente e do corpo técnico-administrativo;
Il — exclusdo: os membros do corpo discente.

A suspensao por mais de quinze dias, a dispensa e a exclusdo somente sao
impostas ap6s a conclusdo de processo administrativo, com exce¢do das situacdes
previstas na legislacao trabalhista vigente.

O processo disciplinar obedece ao principio da ampla defesa.

Do ato que impuser qualquer medida socioeducativa cabe recurso para a
instancia imediatamente superior, interposto em peticdo fundamentada, no prazo de
cinco dias Uteis, contados da ciéncia da decisao pelo infrator.

Qualquer medida socioeducativa adotada é registrada, obrigatoriamente, nos
assentamentos do infrator, podendo esse registro ser liberado, nos casos de
adverténcia e suspensao, decorridos dois anos sem a verificacao de reincidéncias.

O registro das medidas socioeducativas ndo consta do histérico escolar do
aluno e dos documentos expedidos a professores e pessoal técnico-administrativo.

Ao regime disciplinar incorporam-se as disposicbes constantes
da legislacéo educacional e trabalhista aplicavel.

11.4. DAS INFRACOES

Aos membros do corpo discente aplicam-se as seguintes medidas
socioeducativas:
| — adverténcia oral ou escrita, quando desrespeitarem qualguer membro da
comunidade académica, desobediéncia as determinacbes das autoridades
académicas ou perturbarem a ordem nos recintos, fisico ou virtual, da instituicéo;
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Il - suspensdo, quando reincidirem em qualquer das faltas enunciadas no inciso
anterior, injuriarem ou agredirem pessoas nos recintos fisico ou virtual da instituicao,
causarem prejuizo material ao patriménio da instituicdo, demonstrarem improbidade
nos trabalhos académicos ou ofenderem seus superiores hierarquicos;
lll- excluséo, nos casos de reincidéncia em qualquer das faltas enunciadas no inciso
anterior e nos demais casos previstos na legislagéo pertinente.

Sao competentes para a aplicacdo das medidas socioeducativas ao corpo

discente:
| - 0 Coordenador do Curso, nos casos de adverténcia e suspensao por até trés dias;
Il — o Colegiado do curso, nos casos de suspensao de quatro a dez dias;
Il - o Diretor da Faculdade, nos casos de suspensao superior a dez dias;
IV - o Conselho Superior, no caso de exclusdo, apos conclusdo de Processo
Administrativo.

12. HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA INSTITUICAO

A instituicdo funciona nos trés turnos do dia (matutino, vespertino e noturno), inclusive
aos sabados no turno vespertino, atendendo ao estabelecido nos horarios de funcionamento
dos seus cursos. Os horarios de funcionamento das aulas e de expediente por setor
encontram-se definidos abaixo:

a) Horério de funcionamento da Secretaria
De segunda a sexta-feira: das 09h as 19 horas
Aos sabados: das 13h as 17 horas

E-mail: secretaria@aerotd.edu.br

b) Horério de funcionamento do Setor Financeiro
De segunda a sexta-feira: das 08h30m as 19 horas.
Aos sabados: Sem expediente.

E-mail: financeiro@aerotd.com.br

c) Horério de funcionamento da Coordenacgéo do Curso
De segunda a sexta-feira: horario online-flexivel, conforme divulgacao aos alunos.
E-mail: joaocerick@gmail.com

OBS: Para possibilitar que a Secretaria, a Coordenacdo e/ou a Direcdo possam entrar em
contato imediato com o aluno, em caso de eventuais alteracdes na programacdo do curso
ou outros motivos que requeiram urgéncia, todos os alunos devem manter seus
cadastros atualizados com e-mail, telefone (celular, trabalho e residencial).

Florian6polis, em agosto de 2022.

'z, e
—Z/5 .

Prof. Jodo Erick de M. Fernandes Profa. Lourdes Alves
Coordenador do Curso — GIA Diretora Académica - AEROTD
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